
 

 

    คู่มือสำหรับประชาชน : การยืนยันสิทธิเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ   : สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลสันทราย    
    อำเภอแม่จัน จังหวัดเชียงราย 

1. ชื่อกระบวนงาน : การยืนยันสิทธิเพ่ือขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลสันทราย                   
   อำเภอแม่จัน  จังหวัดเชียงราย 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : ยืนยันสิทธิ 
5. กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง :  1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์ 
   การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2566 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
7. พื้นที่ให้บริการ : พ้ืนที่ในเขตรับผิดชอบองค์การบริหารส่วนตำบลสันทราย 
8. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน (สำเนาคู่มือประชาชน)   

    การยืนยันสิทธิเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุ 

9. ช่องทางการให้บริการ 
1) สถานที่ให้บริการ สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลสันทราย  อำเภอแม่จัน  จังหวัด

เชียงราย ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

2) ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
                  จันทร์ - ศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30 – 16:30 น. (ไม่พักเที่ยง) 

หมายเหตุ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 1 ตุลาคม  – 30 กันยายน ของทุกปี 
10. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุมัติ 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2566 

  10.1 บุคคลใดที่มีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ให้ยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุโดยไม่ต้องลงทะเบียน และให้
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอำนวยความสะดวกโดยการแจ้งไปยังผู้สูงอายุที่มีสิทธิหากผู้สูงอายุมีความประสงค์ที่จะรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ให้แนบเอกสารหลักฐานข้อมูล เพ่ือยืนยันสิทธิตนเองไปยังองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ดังต่อไปนี้ 

(1) แบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
(2) สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร สำหรับกรณีที่ผู้ที่ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

ผ่านธนาคาร 
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องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีมีสำนักทะเบียนท้องถิ่นจัดทำข้อมูลผู้สูงอายุล่วงหน้า เพ่ือการคำนวณจัดทำคำขอ
งบประมาณประจำปี และในกรณีที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ไม่มีสำนักทะเบียนท้องถิ่นให้ประสานขอความร่วมมือ
ไปยังสำนักทะเบียนอำเภอเพื่อจัดทำข้อมูลของผู้สูงอายุล่วงหน้า เพื่อการคำนวณการจัดทำคำของบประมาณประจำปี
และดำเนินการตรวจสอบยืนยันการขอรับสิทธิกับผู้สูงอายุที่ประสงค์จะรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ โดยบันทึกข้อมูลผู้สูงอายุ
ที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในระบบสารสนเทศให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นเพื่อใช้เป็นข้อมูลส่งให้สานัก
งบประมาณพิจารณาจัดสรรงบประมาณเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุให้เพียงพอและได้รับสิทธิครบถ้วน 

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นประสานขอความร่วมมือไปยังสำนักทะเบียนกลาง กรมการปกครองเพ่ือจัดทำ
ข้อมูลของผู้สูงอายุล่วงหน้า เพ่ือการคำนวณการจัดทำคำของบประมาณประจำปี 

ในกรณีมีความจำเป็นที่ผู้สูงอายุไม่สามารถแจ้งความประสงค์การรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองได้ตาม
วรรคหนึ่ง อาจมอบอำนาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้บุคคลอื่นเป็นผู้ไปแจ้งความประสงค์การรับเงินเบี้ยยังชีพแทน
ผู้สูงอายุก็ได้ 

10.2 ในกรณีที่ผู้สูงอายุซึ่งได้รับเบี้ยยังชีพจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหนึ่ง หรือกรุงเทพมหานคร ได้ย้าย
ภูมิลำเนาไปอยู่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น หรือกรุงเทพมหานครแล้วแต่กรณี ให้ผู้สูงอายุนั้นยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่หรือกรุงเทพมหานคร ที่ตนมีภูมิลำเนา 

ในกรณีที่ผู้สูงอายุย้ายภูมิลำเนา ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดิม หรือกรุงเทพมหานครซึ่งได้จ่ายเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ แจ้งไปยังองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือกรุงเทพมหานคร ซึ่งเป็นภูมิลำเนาแห่งใหม่ของผู้สูงอายุ เพ่ือให้แจ้ง
ผู้สูงอายุยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ หรือกรุงเทพมหานคร แล้วแต่กรณี 

ให้ผู้สูงอายุได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดิม หรือกรุงเทพมหานครแล้วแต่กรณี ไป
จนถึงสิ้นปีงบประมาณที่แจ้งย้ายภูมิลำเนา เว้นแต่ผู้สูงอายุนั้นได้ยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ หรือกรุงเทพมหานคร 

ในกรณีที่ผู้สูงอายุได้ดำเนินการยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแล้ว ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ 
หรือกรุงเทพมหานคร จ่ายเบี ้ยยังชีพผู ้ส ูงอายุในเดือนถัดไป โดยองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นแห่งใหม่ หรือ
กรุงเทพมหานคร ต้องได้รับการยืนยันจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดิมหรือกรุงเทพมหานครก่อน แล้วแต่กรณี 

ในกรณีที่ผู้สูงอายุมิได้มาดำเนินการตามวรรคหนึ่งภายในปีงบประมาณท่ีแจ้งย้ายภูมิลำเนาหากได้ดำเนินการ
ยืนยันสิทธิตามวรรคหนึ่ง ให้ได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอีกครั้งในเดือนถัดไป 

ให้สำนักทะเบียนกลาง กรมการปกครอง ดำเนินการจัดทาระบบให้สามารถตรวจสอบการย้ายภูมิลาเนาของ
ผู้สูงอายุระหว่างองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้ โดยให้รายงานผลการตรวจสอบให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นและ
กรมบัญชีกลางทราบ เป็นประจาทุกเดือน 

10.3 หากมีการปรับอัตราการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแบบขั้นบันไดตามมติคณะรัฐมนตรีให้มีการปรับอัตรา
การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ณ เดือนที่ผู้สูงอายุมีอายุครบช่วงอายุในเดือนถัดไปหากผู้สูงอายุไม่มีวันและเดือนเกิดให้
พิจารณาวันและเดือนเกิด ตามมาตรา 16 แห่งประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 
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หลักเกณฑ์ 
ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติ ดังต่อไปนี้ 

(1) มีสัญชาติไทย 
(2) มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(3) มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไป ซึ่งได้ยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น 
(4) เป็นผู้ไม่มีรายได้หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามที่คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติ ตาม
กฎหมายว่าด้วยผู้สูงอายุกำหนด 

วิธีการ 
1. ผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ในปีงบประมาณถัดไป สามารถยืนยันสิทธิได้ด้วยตนเองหรือ 

มอบอำนาจให้ผ ู ้อ ื ่นย ื ่นแทน ณ องค์กรปกครองส ่วนท้องถิ ่นที ่ตนมีภ ูม ิลำเนาอยู ่  ภายในระยะเวลาที่  

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนด 

        2.กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุย้ายภูมิลำเนาและยังประสงค์รับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุ 

ต้องดำเนินการยืนยันสิทธิ ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ภายในปีงบประมาณที่ย้าย และเริ่มรับเงินเบี้ย   

ยังชีพผู้สูงอายุที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ในเดือนถัดไป 

11. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน/ 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร ผู้สูงอายุที่ประสงคย์ืนยัน

สิทธิขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูง อายุใน 

ปีงบประมาณปัจจุบันและปีงบประมาณ

ถัดไปหรือผู้รับ 

มอบอำนาจยื่นคำขอพร้อม

เอกสารหลักฐานและเจ้าหน้าที่ 

ตรวจสอบคำร้อง ขอยืนยัน

สิทธิและเอกสาร ประกอบ 

3 นาที/ราย สำนักปลัด - 

2) การพิจารณา ออกใบรับแบบยืนยันสิทธิตาม

แบบยื่นคำขอยืนยันสิทธิให้ผู้ขอยืนยัน

สิทธิ 

2 นาที/ราย สำนักปลัด - 
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12. ระยะเวลาดำเนินการรวม 5 นาที 
13. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
14. รายการเอกสารหลักฐานประกอการยื่นยืนยันสิทธิ : เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงาน 
ภาครัฐ              

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

 จำนวน 
 เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชนหรือ 

บัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงาน 

ของรัฐที่มีรูปถ่าย 

- - 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ้าน - - 1 ชุด - 

3) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 

(กรณีที่ผู้ขอรับเงินยังชีพ 

ผู้สูงอายุประสงค์รับเงินผ่าน 

ระบบบัญชีธนาคาร) 

- - 1 ชุด - 

4) หนังสือมอบอำนาจ (กรณี 

มอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) 

- - 1 ชุด - 

5) บัตรประจำตัวประชาชนหรือ 

บัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงาน 

ของรัฐที่มีรูปถ่ายของผู้รับ 

มอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจ 

ให้ดำเนินการแทน) 

- - 1 ชุด - 

6) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของ 

ผู้ได้รับมอบอำนาจให้รับเงิน 

เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแทน (กรณี 

ผู้สูงอายุประสงค์ให้ผู้รับมอบ 

อำนาจรับเงินแทน) 

- - 1 ชุด - 

 
  /ค่าธรรมเนียม...  
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15. ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีค่าธรรมเนียม 

16. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน 

1) ติดต่อด้วยตนเอง ณ สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลสันทราย 
2) ทางอินเตอร์เน็ต ( http: www.sansailocal.go.th)  
3) ทางโทรศัพท์ 0 5316 0821  
4) ศูนย์ดำรงธรรมองค์การบริหารส่วนตำบลสันทราย โทร 0 5316 0821  

ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก (เอกสารแนบท้าย) 
17. หมายเหตุ 

- 


